2024年春秋学期无锡市东绛第二实验学校

中学部课后服务工作实施方案

一、指导思想

为认真贯彻落实党的十九大和全国教育大会精神，顺利落实“双减”工作，学校开展课后延时服务，着力帮助家长解决下班准时接孩子放学的实际困难。学校以服务好家长、学生为宗旨，全面提高服务质量，促进学生学习，培养学生兴趣，促进个性发展，丰富校园生活，发展素质教育。这是一项激发学校办学活力，增强教育服务能力，使人民群众具有更多获得感和幸福感的民生工程。

二、工作小组

组长：宣庆伟         

副组长：顾炳峰、沈佳佳

组员：杭蕙、张依固、杨丹、高月鹏、杨喜玥、朱琳玥、田建丽、崔钰凡、倪娟及各年级教师
三、工作安排

（一）服务对象：本校七、八、九年级在读学生

（二）服务时间：

本学期，课后延时服务从第二周（2月26日）开始。
七、八年级：16:40——18:40

九年级：    16:40——20:00
（三）放学时间：七、八年级：18:40
九年级：20:00。
（四）组织方式：

有课后服务需求及特殊需求的学生家长依照学校相关规定自愿提出申请，经学校审核后统筹安排，统一组织开展课后服务工作，原则上以一学期为相对固定期。

（五）服务内容：
	
	周一~周五
	晚自习

	七年级
	作业辅导及课外活动（负责人：七年级教师）
	

	八年级
	作业辅导及课外活动（负责人：八年级教师）
	

	九年级
	作业辅导及课外活动
（负责人：九年级教师）
	18:40--20:00自主学习

（负责人：九年级教师）


四、具体实施

（一）各年级课后延时服务人数情况:（家长申请后待定）
（二）课后延时班地点：各年级各班教室、专用教室
五、工作要求

（一）班级指导老师

1. 服务时间：
七、八年级：16:40——18:40
九年级：16:40——20:00
2. 服务职责：

（1）做好点名及沟通工作，管理班级纪律，关注学生状态

（2）组织好学生进行自主学习、课外活动
（3）保证班级卫生干净整洁，教室一体机、用电安全、关闭门窗

（4）班级全部整理完毕后，带整班学生离校

（5）未及时接走的孩子与家长联系，并与年级组值勤老师做好交接

（6）做好延时服务情况登记

（二）年级组值勤老师

1. 值勤时间：

七、八年级：16:40——18:40
九年级：16:40——20:00
（期间各巡视至少两次）
2. 值勤职责：

（1）本年级各班教师课后服务质量

（2）关注各班作业量

（3）避免出现违规、违纪问题

（4）关注年级组卫生、一体机、用电安全，关闭门窗

（5）未及时接走的孩子与行政值勤老师做好交接

（6）确保本年级学生不在学校角落逗留

（7）做好延时服务情况登记

（三）行政值勤老师

1. 值勤时间：

七、八年级：16:40——18:40
九年级：16:40——20:00
（期间各巡视至少两次）
2. 值勤职责：

（1）各班教师课后服务质量

（2）关注各班作业量

（3）避免出现违规、违纪问题

（4）关注各班卫生、一体机、用电安全，关闭门窗

（5）未及时接走的孩子及时与家长联系，落实做好交接工作
（6）确保学生不在学校角落逗留

（7）做好延时服务情况登记

六、保障机制

（一）完善安全管理制度。明确课后延时服务人员责任，加强对师生安全卫生意识教育，制定并落实严格的考勤、监管、交接班制度。

（二）完善工作管理制度。规范课后服务行为，禁止集体“上新课”，禁止加重学生课业负担，积极探索形成有特色的课后服务工作模式。

七、几点说明

（一）课后延时服务，在校长室及教学务处的指导下，实行年级管理制，由教务处及各学科组长协商安排指导老师，指导老师如有变动，由行政执勤人员做好记录。

（二）考核评价：由行政值班负责对指导老师的工作考核并做好记载；由校长室负责对行政值班进行考核。期末按考核情况发放工作补贴。
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